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POLISI LLOGI YSTAFELLOEDD
Datganiad Polisi

Mae Cyngor Tref Aberystwyth yn croesawu’r defnydd o’r lle sydd ar gael yn Nhy’r Offeiriad, Morfa Mawr
gan grwpiau allanol. Mae'r Cyngor yn cydnabod yr angen am fannau cyfarfod priodol i ateb y galw gan
grwpiau cymunedol yn Aberystwyth a'r ardal ehangach, ac mae'n falch o allu cynnig lle yn ei eiddo. Dylid
adlewyrchu hyn yn y ffordd y mae’r Cyngor yn delio a cheisiadau i ddefnyddio ei le.

Nod y polisi hwn yw nodi'r broses ar gyfer archebu a rheolau ar gyfer defnyddio gofod cyfarfod, a dylai
aelodau a staff y Cyngor, yn ogystal & grwpiau sydd & diddordeb mewn defnyddio gofod cyfarfod, ei
ddarllen.

Y lle sydd ar gael

Mae'r Cyngor yn gallu cynnig y lle canlynol:

e Tair ystafell gyfarfod ar y llawr gwaelod
e Toiled hygyrch ar y llawr gwaelod
e Cegin gyda chyfleuster ar gyfer dwr yfed a diodydd poeth
o Mae croeso i grwpiau ddefnyddio gwydrau, mygiau, tegell ac ati’r Cyngor, ond bydd angen
iddynt gyflenwi eu nwyddau traul eu hunain, fel te, coffi neu laeth.

Gall grwpiau archebu'r holl leoedd uchod, un ohonynt, neu gyfuniad ohonynt..
Pwy all logi lle oddi wrth y Cyngor?

Gall y Cyngor gynnig ei le i grwpiau cymunedol, clybiau neu elusennau sydd wedi'u lleoli yn Aberystwyth
a'r cylch, y mae eu dibenion yn canolbwyntio ar y gymuned, nid er elw, ac y mae eu hamcanion yn cyd-
fynd a pholisiau ac amcanion y Cyngor.

Nid yw'r lleoedd ar gael at ddibenion gwleidyddiaeth pleidiol.

Proses Archebu

Dylid cyfeirio ceisiadau i gadw lle yn y lle cyntaf at swyddfa'r Cyngor Tref. Ar 61 derbyn cais, bydd aelod o
staff y Cyngor yn ymateb ac fel arfer yn gwahodd y grwp sydd a diddordeb mewn defnyddio'r lle i weld ac
asesu ei addasrwydd ar gyfer eu hanghenion.

Os yw'r griwp am fwrw ymlaen a'r archebu, bydd y staff yn asesu addasrwydd y gweithgaredd arfaethedig
ar gyfer y lleoliad. Caiff ceisiadau eu cymeradwyo neu eu gwrthod gan y Clerc, ar 6l ymgynghori a
Chadeirydd y Cyngor lle bo'n briodol. Dylid adrodd unrhyw gymeradwyaeth neu wrthodiad i'r Cyngor cyn
gynted & phosibl.

Mae rhai enghreifftiau o ddefnyddiau priodol yn cynnwys:
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e Cyfarfodydd
e C(Clybiau ieuenctid
e Gwersi cymunedol

Dylid gwneud ceisiadau archebu gyda rhybudd rhesymol, fel arfer wythnos cyn y dyddiad defnyddio
arfaethedig. Gall ceisiadau gael eu gwrthod os na roddir digon o rybudd.

Rheolau ar gyfer defnyddio ystafelloedd y Cyngors

Rhaid i bob archeb gael person enwebedig i fod yn gyfrifol am ddiogelwch yr adeilad tra bydd yn cael ei
ddefnyddio. Rhaid i hwn fod naill ai'n aelod o'r Cyngor neu'n aelod o'i staff. Mae'r cyfrifoldeb hwn yn
cynnwys:

e Sicrhau bod yr adeilad a'r gofod yn ddiogel ac yn addas i'w defnyddio ar ddiwrnod y defnydd

e Datgloi ac agor yr adeilad i'r grwp, ar amser y cytunwyd arno

e Cau a chloi'r adeilad ar ddiwedd y defnydd, ar amser y cytunwyd arno

e Sicrhau bod pob ffenestr ar gau ac wedi'i chloi ar ddiwedd y defnydd

e Sicrhau bod pob drws a mynedfa allanol ar gau ac wedi'i gloi ar ddiwedd y defnydd

e Gosod larwm diogelwch yr adeilad wrth adael a chloi'r adeilad

e Gweithredu fel pwynt cyswllt i'r grwp rhag ofn unrhyw argyfyngau

e Sicrhau bod aelodau'r grwp yn llofnodi'r gofrestr bresenoldeb ac yn ymwybodol o drefniadau
diogelwch tan

Gellir rhannu'r cyfrifoldeb hwn rhwng nifer o bobl lle bo angen; rhaid i bob parti dan sylw gytuno'n benodol

i fod yn gyfrifol am ddiogelwch yr adeilad.

Rhaid i grwpiau sy'n defnyddio gofod y Cyngor barchu adeilad, dodrefn ac eitemau'r Cyngor. Gall y grwp
neu'r unigolyn sy'n gyfrifol am yr archeb fod yn atebol am unrhyw ddifrod i eiddo'r Cyngor. Bydd hyn ar
ffurf datganiad wedi'i lofnodi.

Rhaid gadael y lle yn 1an ac yn daclus, mewn cyflwr 'fel y'i cafwyd'.

Ffioedd Llogi

Gall y Cyngor ddewis codi tal am ddefnyddio ei ofod. Nodir y taliadau, os yw'n berthnasol, isod ac maent
yn destun adolygiad blynyddol.

Mabwysiadwyd y polisi hwn gan y Cyngor Llawn: 23.6.2025
Adolygiad Nesaf: Mehefin 2026

Ysgrifennwyd y polisi hwn yn wreiddiol yn Saesneg.



