
Cyngor Tref Aberystwyth Town Council
[bookmark: cysill]Tŷ’r Offeiriad / The Presbytery
Neuadd Gwenfrewi
Morfa Mawr / Queen’s Road
Aberystwyth
SY23 2HS
Council@aberystwyth.gov.uk
www.aberystwyth.gov.uk 
01970 624761






Darpariaeth Polisïau Cyhoeddi
Cyflwyniad
Mae’r Cynllun Cyhoeddi hwn wedi’i baratoi yn unol â’r Cynllun Cyhoeddi Model a’r Canllaw i Wybodaeth a ddarperir gan Gynghorau Cymuned/Tref yng Nghymru, a gyhoeddwyd gan Swyddfa’r Comisiynydd Gwybodaeth (ICO).

Mae’r Cynllun hwn yn ymrwymo’r Cyngor i wneud gwybodaeth ar gael i’r cyhoedd fel rhan o’i weithgareddau busnes arferol. Mae’r wybodaeth a gwmpesir wedi’i chynnwys yn y dosbarthiadau gwybodaeth a restrir isod, lle mae’r wybodaeth hon yn cael ei chadw gan y Cyngor. Rhoddir manylion ychwanegol yn Atodiad 1: Canllaw i Wybodaeth ar Gael gan Gyngor Tref Aberystwyth.
O dan y Cynllun Cyhoeddi hwn, mae Cyngor Tref Aberystwyth yn ymrwymo i:
· Gyhoeddi’n rhagweithiol, neu fel arall ei wneud ar gael fel mater o drefn, wybodaeth — gan gynnwys gwybodaeth amgylcheddol — sy’n cael ei chadw gan yr awdurdod ac sy’n dod o fewn y dosbarthiadau isod.
· Manylu ar y wybodaeth sy’n cael ei chadw gan yr awdurdod ac sy’n dod o fewn y dosbarthiadau isod.
· Gyhoeddi’n rhagweithiol, neu fel arall ei gwneud ar gael fel mater o drefn, wybodaeth yn unol â’r datganiadau a gynhwysir yn y Cynllun hwn.
· Cynhyrchu a chyhoeddi’r dulliau y caiff y wybodaeth benodol ei gwneud ar gael yn rheolaidd fel y gellir ei hadnabod a’i chyrchu’n hawdd gan aelodau’r cyhoedd.
· Adolygu a diweddaru’n rheolaidd y wybodaeth y mae’r awdurdod yn ei gwneud ar gael o dan y Cynllun hwn.
· Cynhyrchu trefn ffioedd ar gyfer unrhyw ffioedd a godir am gael mynediad at wybodaeth a wneir ar gael yn rhagweithiol.
· Gwneud y Cynllun Cyhoeddi hwn ar gael i’r cyhoedd.
· Cyhoeddi unrhyw set ddata a ddelir gan y Cyngor sydd wedi’i chais, a’r fersiynau wedi’u diweddaru y mae’n eu dal, oni bai bod y Cyngor yn fodlon nad yw’n briodol gwneud hynny, ac i:
· Cyhoeddi’r set ddata, lle bo’n rhesymol ymarferol, mewn ffurf electronig sy’n gallu cael ei hailddefnyddio
· o Gwneud y wybodaeth ar gael i’w hailddefnyddio o dan delerau Rheoliadau Ailddefnyddio Gwybodaeth y Sector Cyhoeddus 2015, os ydynt yn berthnasol, ac fel arall o dan delerau’r Ddeddf Rhyddid Gwybodaeth, os yw unrhyw wybodaeth yn y set ddata yn waith hawlfraint perthnasol ac mai’r Cyngor yw’r unig berchennog.


Dosbarthiadau Gwybodaeth
1. Pwy ydym ni a beth rydym yn ei wneud.
Gwybodaeth sefydliadol, lleoliadau a chysylltiadau, llywodraethu cyfansoddiadol a chyfreithiol.

2. Beth rydym yn ei wario a sut rydym yn ei wario.
Gwybodaeth ariannol sy’n ymwneud â’r incwm a’r gwariant a ragwelir a’r rhai gwirioneddol, tendro, caffael a chontractau.

3. Beth yw ein blaenoriaethau a sut rydym yn perfformio.
Gwybodaeth am strategaeth a pherfformiad, cynlluniau, asesiadau, arolygiadau ac adolygiadau.

4. Sut rydym yn gwneud penderfyniadau. 
Cynigion polisi a phenderfyniadau. Prosesau gwneud penderfyniadau, meini prawf a gweithdrefnau mewnol, ymgynghoriadau.

5. Ein polisïau a’n gweithdrefnau
Protocolau ysgrifenedig cyfredol ar gyfer cyflawni ein swyddogaethau a’n cyfrifoldebau.

6. Rhestrau a chofrestrau.
Gwybodaeth a gedwir mewn cofrestri sy’n ofynnol yn ôl y gyfraith a rhestrau a chofrestrau eraill sy’n ymwneud â swyddogaethau’r Cyngor.

7. Y gwasanaethau rydym yn eu cynnig.
Cyngor ac arweiniad, llyfrynnau a phamffledi, trafodion a datganiadau i’r wasg. Disgrifiad o’r gwasanaethau a gynigir.

Ni fydd y dosbarthiadau gwybodaeth fel arfer yn cynnwys
· Gwybodaeth y mae ei datgelu wedi’i atal gan y gyfraith, neu sydd wedi’i heithrio o dan Ddeddf Rhyddid Gwybodaeth, neu sydd fel arall yn cael ei hystyried yn briodol i’w diogelu rhag datgelu.
· Gwybodaeth ar ffurf drafft.
· Gwybodaeth nad yw bellach ar gael yn rhwydd gan ei bod wedi’i chynnwys mewn ffeiliau sydd wedi’u storio yn yr archif, neu sy’n anodd ei chyrchu am resymau tebyg.

Y dull y caiff gwybodaeth a gyhoeddir ei gwneud ar gael
Bydd y Cyngor yn dangos yn glir i’r cyhoedd pa wybodaeth sy’n cael ei chynnwys yn y cynllun hwn a sut y gellir ei chael.
Lle bo’n o fewn gallu’r Cyngor, bydd gwybodaeth yn cael ei darparu ar ei wefan. Lle nad yw’n ymarferol gwneud gwybodaeth ar gael ar ein gwefan, neu pan nad yw unigolyn yn dymuno cael mynediad at y wybodaeth drwy’r wefan, bydd y Cyngor yn nodi sut y gellir cael y wybodaeth drwy ddulliau eraill ac yn ei darparu drwy’r dulliau hynny.
Mewn amgylchiadau eithriadol, efallai y bydd rhai gwybodaeth ar gael dim ond drwy’i gweld yn bersonol. Lle nodir y dull hwn, darperir manylion cyswllt. Trefnir apwyntiad i weld y wybodaeth o fewn amserlen resymol.
Darperir gwybodaeth yn yr iaith y caiff ei chadw ynddi, neu mewn unrhyw iaith arall sy’n ofynnol yn gyfreithiol. Lle mae awdurdod yn ofynnol yn gyfreithiol i gyfieithu unrhyw wybodaeth, bydd yn gwneud hynny.
Wrth ddarparu gwybodaeth yn unol â’r cynllun hwn, bydd rhwymedigaethau o dan ddeddfwriaeth anabledd a gwahaniaethu, a phob deddfwriaeth berthnasol arall sy’n mynnu darparu gwybodaeth mewn ffurfiau a fformatau eraill, yn cael eu parchu.
Ceir manylion manwl am y modd rydym yn cyhoeddi gwybodaeth yn Atodiad 1: Canllaw i Wybodaeth ar Gael gan Gyngor Tref Aberystwyth.

Taliadau a all gael eu gwneud am wybodaeth a gyhoeddir o dan y cynllun hwn
Pwrpas y Cynllun hwn yw gwneud y swm mwyaf o wybodaeth ar gael yn rhwydd gyda’r lleiafswm o anghyfleustra a chost i’r cyhoedd. Bydd unrhyw daliadau a wneir gan y Cyngor am ddeunydd a gyhoeddir yn rheolaidd yn cael eu cyfiawnhau, eu gwneud yn dryloyw, ac yn cael eu cadw i’r lleiafswm.
Bydd deunydd a gyhoeddir ac y gellir ei gyrchu ar wefan ar gael am ddim. Gall taliadau gael eu gwneud am wybodaeth sy’n ddarostyngedig i drefn ffi a bennir gan y Senedd.
Gall taliadau gael eu gwneud am gostau gwirioneddol a achosir megis:
• Ffotocopi;
• Postio a phecynnu;
• Costau a achosir yn uniongyrchol o ganlyniad i weld gwybodaeth.

Gall taliadau hefyd gael eu gwneud am wybodaeth a ddarperir o dan y cynllun hwn lle maent wedi’u hawdurdodi’n gyfreithiol, lle maent yn gyfiawn mewn pob amgylchiad, gan gynnwys egwyddorion cyffredinol yr hawl i gael mynediad at wybodaeth a gedwir gan awdurdodau cyhoeddus, ac yn unol â threfn ffioedd a gyhoeddir sy’n hawdd ei chael gan y cyhoedd.
Gall taliadau hefyd gael eu gwneud am wneud setiau data (neu rannau o setiau data) sy’n weithiau hawlfraint perthnasol ar gael i’w hailddefnyddio. Bydd y taliadau hyn yn unol â thelerau Rheoliadau Ailddefnyddio Gwybodaeth y Sector Cyhoeddus 2015, lle maent yn berthnasol, neu gyda rheoliadau a wnaed o dan adran 11B o Ddeddf Rhyddid Gwybodaeth, neu gyda phwerau statudol eraill yr awdurdod cyhoeddus.
Os bydd ffi i’w gwneud, rhoddir cadarnhad o’r taliad sy’n ddyledus cyn darparu’r wybodaeth. Gall taliad gael ei ofyn cyn darparu’r wybodaeth.
Gellir dod o hyd i wybodaeth lawn am daliadau a wneir am ddarparu gwybodaeth yn Atodiad 2: Trefn Taliadau
Ceisiadau Ysgrifenedig
Gellir gofyn am wybodaeth a gedwir gan awdurdod cyhoeddus nad yw’n cael ei chyhoeddi o dan y cynllun hwn yn ysgrifenedig, pan fydd ei darpariaeth yn cael ei hystyried yn unol â darpariaethau’r Ddeddf Rhyddid Gwybodaeth.

Adolygiad a Mabwysiadu
Bydd y polisi hwn a’i atodiadau yn cael eu hadolygu’n flynyddol.
Polisi a fabwysiadwyd gan y Cyngor Llawn: 15 Rhagfyr 2025
Adolygiad nesaf: Cyfarfod blynyddol Mai 2026
Ysgrifennwyd y polisi hwn yn wreiddiol yn Saesneg


Atodiad 1: Canllaw i Wybodaeth ar Gael gan Gyngor Tref Aberystwyth
Cyflwyniad
Mae’r Canllaw hwn wedi’i baratoi gan ddefnyddio’r templed a ddarparwyd gan y ICO ar gyfer Cynghorau Cymuned a Thref yng Nghymru. Mae’n cwmpasu dim ond y wybodaeth rydym yn ei chadw ar hyn o bryd. Os nad ydym yn cadw rhai o’r wybodaeth a restrir isod, byddwn yn ei nodi fel ‘N/A’ yn y tabl.
Lle nodir bod gwybodaeth ar gael drwy ‘gopi caled’ yn y tabl isod, mae hyn yn golygu bod y wybodaeth ar gael i’w gweld ar gais i:
Clerc y Dref
Cyngor Tref Aberystwyth
Y Presbyteri
Neuadd Gwenfrewi
Ffordd y Frenhines
Aberystwyth
SY23 2HS

	Gwybodaeth i’w chyhoeddi
	Sut y gellir cael y wybodaeth
	Costau


	
Dosbarth 1. Pwy ydym ni a beth rydym yn ei wneud

Gwybodaeth amdanom ni, strwythurau, lleoliadau a chysylltiadau.		


	Pwy sy’n aelodau’r Cyngor a’i Bwyllgorau:

Rhestr o aelodau’r Cyngor, cysylltiad plaid (os o gwbl), swyddi arbennig a ddelir, a’r ward y mae pob aelod yn ei gynrychioli.

	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	
Rhif ffôn a chyfeiriad e-bost cyffredinol yn ogystal â chyfeiriad post i gysylltu â’r Cyngor.

Manylion cyswllt ar gyfer y Clerc a’r aelodau Cyngor (gan gynnwys aelodau cyd-ethol).

	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	
Lleoliad prif swyddfa’r Cyngor a manylion hygyrchedd

	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	Strwythur staffio
	Gwefan
	Am ddim



	
Dosbarth 2 – Beth rydym yn ei wario a sut rydym yn ei wario

Gwybodaeth ariannol sy’n ymwneud â’r incwm a’r gwariant a ragwelir a’r rhai gwirioneddol, caffael, contractau ac archwiliad ariannol.

Darperir y wybodaeth hon ar gyfer y flwyddyn ariannol gyfredol a’r flwyddyn flaenorol.


	
Cyfrifon archwiliedig blynyddol

	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	Cyllideb derfynol
	Copi caled a Gwefan

	Am ddim

	Praesept
	Copi caled a Gwefan

	Am ddim

	Llythyr Cymeradwyo Benthyca

	N/A
	N/A

	Gorchmynion Ariannol a Rheoliadau
	Copi caled a Gwefan

	Am ddim

	Grantiau a roddwyd ac a dderbyniwyd
	Copi caled a Gwefan

	Am ddim

	Rhestr o gontractau cyfredol a roddwyd a gwerth y contract

	Hard copy on request
	Am ddim

	Lwfansau ac eitemau treuliau aelodau
	Copi caled a Gwefan


	Am ddim

	Datganiad o daliadau a wnaed i bob aelod etholedig

	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	
Dosbarth 3 – Beth yw ein blaenoriaethau a sut rydym yn perfformio

Strategaethau a chynlluniau, dangosyddion perfformiad, archwiliadau, arolygiadau ac adolygiadau.

	Cynllun Cymunedol
	Copi caled a Gwefan

	Am ddim

	Adroddiad Blynyddol
	Copi caled a Gwefan

	Am ddim

	Siarteri lleol a luniwyd yn unol â chanllawiau Llywodraeth Cymru a Chymdeithas Llywodraeth Leol Cymru (WLGA)

	N/A
	N/A

	
Asesiadau Effaith Diogelu Data (yn llawn neu ar ffurf cryno) neu unrhyw asesiad effaith arall (e.e. Asesiad Effaith Iechyd a Diogelwch, Asesiadau Effaith Cydraddoldeb ac ati), fel sy’n briodol ac yn berthnasol

	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	
Dosbarth 4 – Sut rydym yn gwneud penderfyniadau

Prosesau gwneud penderfyniadau a chofnodion penderfyniadau


	Amserlen, agenda a chofnodion cyfarfodydd, gan gynnwys cyfarfodydd y Cyngor ac unrhyw bwyllgorau/is-bwyllgorau a chyfarfodydd cymunedol, oni bai bod eithriad yn berthnasol i’r wybodaeth neu rannau ohoni. Cyn belled ag y bo’n rhesymol ymarferol, rydym hefyd yn cyhoeddi dogfennau a gyfeiriwyd atynt yn y cyfarfodydd hynny.
	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	
Adroddiadau a gyflwynir i gyfarfodydd y Cyngor, oni bai bod eithriad yn berthnasol i’r wybodaeth neu rannau ohoni

	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	Ymatebion i bapurau ymgynghori
	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	Ymatebion i geisiadau cynllunio
	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	Is-ddeddfau
	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	
Dosbarth 5 – Ein polisïau a’n gweithdrefnau

Protocolau, polisïau a gweithdrefnau ysgrifenedig cyfredol ar gyfer cyflawni ein gwasanaethau a’n cyfrifoldebau.

Gwybodaeth gyfredol yn unig


	Polisïau a gweithdrefnau ar gyfer cynnal busnes y Cyngor, e.e.:

· Gorchmynion gweithdrefnol
· Telerau cyfeirio pwyllgorau ac is-bwyllgorau
· Awdurdod dirprwyedig mewn perthynas ag swyddogion
· Cod Ymddygiad
· Datganiadau polisi

	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	Polisïau a gweithdrefnau ar gyfer darparu gwasanaethau ac ynghylch cyflogi staff:

· Polisïau mewnol sy’n ymwneud â darparu gwasanaethau
· Polisïau cydraddoldeb ac amrywiaeth
· Polisi iechyd a diogelwch
· Polisïau recriwtio a swyddi gwag cyfredol, gan gynnwys cyfleoedd i ddod yn aelod cyd-ethol
· Polisïau a gweithdrefnau ar gyfer trin ceisiadau am wybodaeth
· Gweithdrefnau Gwasanaeth Cwsmeriaid a Chwynion, gan gynnwys y rhai sy’n ymdrin â cheisiadau am wybodaeth ac sy’n gweithredu’r cynllun cyhoeddi
	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	Polisi diogelwch gwybodaeth
	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	
Polisïau rheoli cofnodion, gan gynnwys cadw cofnodion, dinistrio a’u harchifo

	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	Polisi diogelu data (gan gynnwys rhannu data a defnyddio CCTV) a hysbysiad preifatrwydd
	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	
Safonau’r Gymraeg, h.y. manylion am sut rydym yn cydymffurfio â gofynion Deddf Iaith Gymraeg 1993 a/neu Mesur Iaith Gymraeg (Cymru) 2011

	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	
Dosbarth 6 – Rhestrau a Chofrestrau

Rhestrau a chofrestrau sy’n cael eu cynnal ar hyn o bryd yn unig.


	Cofrestr asedau
	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	
Log datgelu sy’n manylu ar ymatebion i geisiadau FOI ac EIR blaenorol

	Copi caled ar gais
	Am ddim

	Cofrestr o fuddiannau aelodau

	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	Cofrestr o anrhegion a lletygarwch
	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	
Dosbarth 7 – Y gwasanaethau rydym yn eu cynnig

Gwybodaeth am y gwasanaethau rydym yn eu cynnig, gan gynnwys llyfrynnau, canllawiau a chylchlythyrau a gynhyrchir ar gyfer y cyhoedd a busnesau.

Gwybodaeth gyfredol yn unig

	Rhandiroedd
	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	Mynwentydd a meysydd eglwysi wedi’u cau
	N/A
	N/A

	Canolfannau cymunedol a neuaddau pentref
	Copi caled a Gwefan
	 Am ddim

	Parciau, caeau chwarae a chyfleusterau hamdden
	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	Seddi, biniau sbwriel, clociau, cofebau a goleuadau
	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	Llochesi bysiau
	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	Marchnadoedd
	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	Cyfleusterau cyhoeddus
	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	Cytundebau asiantaeth
	Copi caled ar gais
	Am ddim

	Gwasanaethau y mae gennym hawl i adennill ffi amdanynt, ynghyd â’r ffioedd hynny (e.e. ffioedd claddu)

	Copi caled a Gwefan
	Am ddim

	
Gwybodaeth Ychwanegol

Bydd unrhyw wybodaeth ychwanegol a gyhoeddir yn rhagweithiol nad yw wedi’i rhestru yn y rhestrau uchod yn cael ei chyhoeddi fel copïau caled ar gael ar gais fel lleiafswm, ac efallai y caiff ei chyhoeddi ar wefan y Cyngor lle bo’n berthnasol.





Atodiad 2: Trefn Taliadau

Mae’r trefn hon yn disgrifio sut y pennwyd y taliadau a wneir am ddarparu gwybodaeth ac fe’i cyhoeddir fel atodiad i Gynllun Cyhoeddi’r Cyngor, ynghyd ag Atodiad 1: Canllaw i Wybodaeth ar Gael gan Gyngor Tref Aberystwyth.


	MATH O DÂL
	DISGRIFIAD
	SYLFAEN Y TÂL

	Costau datgeliad
	Ffotocopi @ £0.00220 y ddalen (du a gwyn)
	Cost gwirioneddol *

	
	Ffotocopi @ £0.02200 y ddalen (lliw)
	Cost gwirioneddol *

	
	Postio
	Cost gwirioneddol Post Brenhinol dosbarth safonol 2il *

	Ffi Statudol
	Taliadau sy’n ofynnol yn ôl deddfwriaeth
	Yn unol â’r ddeddfwriaeth berthnasol
(byddwn yn dyfynnu’r statud gwirioneddol lle mae unrhyw daliad o’r fath yn cael ei wneud)





* y gost wirioneddol a gafwyd
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